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DOCENTE Prof.ssa    
 CLASSE 
   Indirizzo                          





 Sede

Dati della Classe
	Numero alunni
	

	Alunni stranieri
	

	Diversamente abili
	

	DSA
	

	Alunni in istruzione domiciliare 
	


Io sottoscritta Prof.ssa                  , coordinatore  della classe      , dichiaro di aver svolto nell’ambito dell’incarico conferitomi le seguenti attività:
 Ho predisposto il piano di lavoro e la programmazione delle attività didattico-educative e controllato che tutti i docenti del CDC avessero provveduto a tale adempimento per le loro discipline.

 ho  informato il dirigente scolastici sugli avvenimenti più significativi della classe facendo presente eventuali problemi emersi;
 Ho predisposto la Classroom della classe come previsto dal PDDI. 
 Ho predisposto il PDP e definito per aggiornamento diagnosi, revisione del PDP, controllato fossero predisposti i PEI per gli alunni con sostegno.

Ho controllato che l’alunno straniero fosse seguito in modo adeguato e svolgesse regolarmente le attività di potenziamento nelle varie discipline e di  recupero della lingua italiana. Intrattenendo rapporti costanti con il gruppo di docenti di potenziamento e con il CDC.
 Ho  intrattenuto relazioni con l’USR per la scuola in ospedale/istruzione domiciliare, con i referenti della struttura ospitante l’alunno e con i referenti della scuola polo per l’I.D., predisposto il PEP, i calendari delle lezioni ed il progetto di Istruzione domiciliare per l’alunno ……..e controllato che le attività previste si svolgessero con regolarità. Ho partecipato all’attività formativa per il R.E.S.O. prevista dal USR e controllato che vi partecipassero tutti i docenti del CDC. 

 Ho predisposto le tabelle per il controllo, tracciamento degli spostamenti degli alunni all’interno dell’istituto e predisposto tabella per il rientro in classe/uso delle mascherine FFP2 nei periodi di maggior contagio.
 Ho predisposto la Classroom per i CDC e provveduto ad avvisare tempestivamente il CDC di ogni informazione necessaria alla corretta gestione del gruppo classe e della didattica.
 Ho curato l’organizzazione e il coordinamento didattico intrattenendo comunicazioni frequenti con la rappresentanza alunni e genitori.
 Ho favorito la comunicazione tra docenti, studenti e genitori coordinando le attività di ricevimento.
 Ho vigilato sulla realizzazione delle attività programmate, sulla compilazione del Registro elettronico da parte dei colleghi.
 Ho vigilato sull’uso delle griglie disciplinari di valutazione.
  Mi sono tenuta regolarmente informata sul profitto e il comportamento della classe tramite frequenti contatti con gli altri docenti del Consiglio, sia per le attività svolte in presenza, che per quelle svolte a distanza.

  Mi sono tenuta regolarmente informata sui problemi legati alla DIDATTICA: in particolar modo ho relazionato  al dirigente scolastico, in merito alle difficoltà inerenti al gruppo classe.

  Mi sono tenuta regolarmente informata sulle difficoltà di connessione degli alunni in DAD dovute sia all’uso dei computer, sia alla disponibilità di Giga per le lezioni a distanza.

 Ho avuto un collegamento diretto con la presidenza e ho informato il dirigente sugli avvenimenti più significativi della classe facendo presente eventuali problemi emersi.
 Ho svolto la funzione di segretario, dunque ho provveduto con diligenza alla stesura dei verbali del Consiglio di Classe
 Ho chiesto al DS la convocazione di   n …….riunioni straordinarie del Consiglio per problemi di tipo  
 organizzativo
 didattico
 disciplinare
  n…. per pre-scrutini   n. per revisione PdP alunni con DSA  n.1 per predisposizione progetto di I.D. 
 Ho provveduto ad inviare mail e ad effettuare comunicazioni telefoniche alle famiglie degli alunni, per le quali ho prodotto fonogrammi scritti protocollati con Gecodoc in relazione al profitto, alla disciplina in classe ed alle assenze dalle lezioni in ottemperanza della nomina, controllando regolarmente il registro elettronico, controllando le comunicazioni inviare dalle famiglie alla segreteria e su indicazione dei docenti del CDC.

 Ho provveduto ad effettuare comunicazioni telefoniche per avvisi particolari sul profitto.
 Ho controllato periodicamente le assenze degli alunni e le relative giustificazioni, e provveduto in occasione delle riunioni del Consiglio di Classe a riepilogare in merito ad assenze, ritardi e provvedimenti disciplinari.

 Ho organizzato incontri con le famiglie e partecipato alle riunioni con gli specialisti sanitari per gli alunni diversamente abili, coordinandomi con il referente per il Gruppo H.

 Ho organizzato incontri con le famiglie.

 Ho coordinato le attività di approfondimento disciplinare e tenuto corsi pomeridiani di recupero degli apprendimenti in presenza ed in DAD.
 Ho controllato le adozioni di libri di testo: utilizzo della piattaforma ARGO e guidato i colleghi nel caricamento dei libri. 

 Ho curato la stesura della relazione finale di interclasse per le adozioni dei libri di testo.

 Ho curato la stesura della relazione finale di classe.

 Ho raccolto tutti i dati inerenti le carenze formative e relative alle attività di recupero estivo in presenza ed a distanza avendo cura di informare le famiglie degli alunni anche in merito alla partecipazione dei loro figlioli ai suddetti corsi. 

LAVELLO, ………..2022
Il Docente Coordinatore
_______________________________

